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1. Informacje ogdlne

1.1. Korekta / uzupetnienie wniosku w PP Moje Ciepto

Zgodnie z ,Regulaminem naboru wnioskéw o dofinansowanie inwestycji ze érodkéw NFOSIGW
zgromadzonych na rachunku Funduszu Modernizacyjnego w ramach programu priorytetowego
Moje Ciepto” dostepnym na stronie:

Regulamin PP Moje Ciepto.

Do oceny wnioskéw ztozonych w naborze wnioskéw w Programie stosuje sie nastepujgce kategorie
kryteridéw oceny przedsiewziec:
1) kryteria dostepu;

2) kryteria jakoSciowe

Na etapie oceny wedtug kryteriéw jakoéciowych dopuszczajacych, na wezwanie NFOSIGW mozliwe jest
jednokrotne uzupetnienie brakujacych informacji lub dokumentéw wymaganych na etapie oceny
wg kryteriéw jakosciowych w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania przez
Whnioskodawce. Wezwanie do ztozenia korekty wniosku wysytane jest do Wnioskodawcy jako


https://mojecieplo.gov.pl/wp-content/uploads/2022/09/Regulamin_naboru_wnioskow_PP_Moje_Cieplo.pdf

Komunikat Systemowy na adresy e-mail wskazane we wniosku. Wnioskodawca zobowigzany jest
do uzupetnienia informacji lub dokumentéw lub ztozenia wyjasnien w zakresie wskazanym w wezwaniu
(zawsze jako ztozenie korekty wniosku bez wzgledu na rodzaj korygowanej informacji lub dotgczanych
dokumentdéw) w terminie do 10 dni roboczych.

Termin liczy sie od dnia nastepnego po dniu wystania wezwania do Wnioskodawcy, zgodnie z § 4 pkt
3, Rozdziat lll. Regulaminu, Regulamin PP Moje Ciepto

Korekte / uzupetnienie wniosku sktada sie przy pomocy Generatora wnioskow o dofinasowanie GWD
(w sposdb opisany w dalszej czesci instrukcji) w odpowiedzi na wiadomosé mailowa przestang na adres
Whnioskodawcy / Petnomocnika wskazany we wniosku.

2. Aktualizacja wniosku

2.1. Powiadomienie o koniecznosci korekty / uzupetnienia wniosku

Whiosek, ktdry wymaga uzupetnienia w Generatorze Whnioskéw o Dofinansowanie (dalej GWD)
w kolumnie ,Status w Funduszu” otrzymuje status ,,odestany do uzupetnienia”:

Program
priorytetowy / Nazwa Nazwa Data Numer

z 5 24 S Numer 5 Numer Kwota Data Numer Rodzaj A Status Status w Data N N
Dzl.alam.e Ll przedslewzllecla g Umowy pridoskadawey wniosku wnioskowana utworzenia techniczny  wniosku COER whiosku Funduszu nadania  WPYWH dof ekl Akgja
Dziatanie EOG / zadania Funduszu Funduszu

/ beneficjenta
Typ projektu
jako$¢ powietrza  indywidualny 2022-06-06

5.11. Dobra Moje Ciepto - sdestony do seczeqsty
Moje Cieplo* whiosek 084536 661491 Podstawowy 1 dupetnienia  J2206-06 2022-06-06 MC1/000022  Drukj
(2022) Upowaznieni

W tym samy czasie Wnioskodawca / Petnomocnik otrzymuje mailowo z adresu
mcl.prod@nfosigw.gov.pl powiadomienie o koniecznosSci uzupetnienia wniosku.

W tresci tego maila znajduje sie informacja, co wymaga korekty /uzupetnienia — czy jest wymagana
zmiana danych we wniosku czy tez np. konieczne jest uzupetnianie brakujgcego dokumentu.

Szanowna Pani / Szanowny Panie

Whniosek nr ...... (numer nadany w systemie oraz numer techniczny GWD) ztozony w dniu ....... (data
ztozenia wniosku) zostat zweryfikowany pod wzgledem merytorycznym i wymaga uzupetnienia. W tym
celu zaloguj sie ponownie do systemu https://qwd.nfosigw.qov.pl/ i zt6z korekte wniosku
o dofinansowanie.

Podczas oceny kryterium dostepu i dopuszczajgcych wskazano nastepujgce niezgodnosci:

(pracownik wypetnia w komentarzu w aplikacji MC)

Kazdy wniosek o dofinansowanie inwestycji sktadany w programie priorytetowym , Moje Ciepto” jest
rozpatrywany indywidualnie. W ramach prowadzonego postepowania wyjasniane sq wszystkie


https://mojecieplo.gov.pl/wp-content/uploads/2022/09/Regulamin_naboru_wnioskow_PP_Moje_Cieplo.pdf
mailto:mc1.prod@nfosigw.gov.pl
https://gwd.nfosigw.gov.pl/

wqtpliwosci oraz uchybienia zawarte we wniosku. Zespot weryfikujgcy wnioski doktada wszelkich
staran, aby jak najszybciej zakoriczy¢ procedowanie danego wniosku.

Zgodnie z § 6 pkt. 3 Regulaminu naboru , Na etapie oceny wedtug kryteriow dostepu mozliwe jest
jednokrotne uzupetnienie brakujgcych informacji lub dokumentéw wymaganych na etapie oceny wg
kryteriow dostepu w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania przez
Whnioskodawce”.

Pamietaj ! Wniosek nalezy sktadac tylko i wytqcznie w formie elektronicznej przez Generator Wnioskow
o Dofinansowanie.

Status wniosku mozna sprawdzi¢ na stronie https.//qwd.nfosigw.qgov.pl/

Z powazaniem

Zespot Programu Moje Ciepto

Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej ul. Konstruktorska 3A
02-673 Warszawa, Polska

http://www.mojecieplo.qov.pl / www.nfosigw.qgov.pl

e Powyzej komunikat jaki otrzymuje Wnioskodawca na etapie Oceny wniosku lub Kontroli, na
adres email podany we Whniosku, po stwierdzeniu przez pracownikow Funduszu brakéw
w dokumentacji lub btednie wypetnionym formularzu wniosku. W tresci maila zawarta jest
prosba o uzupetnienie wniosku zgodnie z uwagami.

e Przypominamy, ze zgodnie z § 6 pkt 3 Regulaminu naboru, uzupetnienie wniosku mozliwe jest
w terminie do 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez Wnioskodawce wezwania.

o  Whnioskodawca ma rowniez mozliwos¢ poprawienia btedéw polegajacych na niezgodnosci
danych we wniosku z zatgczonymi dokumentami. Maksymalny faczny czas przewidziany dla
Whnioskodawcy na poprawe bteddw we wniosku nie moze przekroczy¢ 90 dni kalendarzowych
od dnia wystania pierwszego wezwania do poprawy bteddéw.

2.2. Aktualizacja wniosku w GWD

Po wpisaniu w przegladarce adresu Generatora wnioskéw o dofinansowanie, uzytkownik zostanie
przekierowany na strone logowania, gdzie moze zalogowac sie uzywajac wezta krajowego lub konta
uzytkownika zatozonego w GWD. Szczegdtowe informacje dotyczgce logowania do GWD opisane
zostaty w Instrukcja sktadania wniosku w PP Moje Ciepto dostepnej na stronie Moje Ciepto.


https://gwd.nfosigw.gov.pl/
http://www.mojecieplo.gov.pl/
http://www.nfosigw.gov.pl/
https://mojecieplo.gov.pl/o-programie/

Logowanie

Uiytkownik GWD

Uzythoownik

Hagi

Wezel Krajowy [ logingov pi

Faloqu]

Po zalogowaniu do GWD, wyswietli sie lista ztozonych wnioskéw wraz z ich aktualnymi parametrami.

~
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Wazystkie Maje Wypetnione Oczekujgce Przyjete w Mo Wsparcie  Zarejestro- Mowy Zarzgdzanie Komunikaty

wriloski robocze  poprawnie nazioZenie Funduszu  wniosek o techniczne wane wniosek

w dofinan- whioski uprawnier
. Funduszu Ggwani . . . . .
Listy nigse Zarzadzanie wnioskami Uzytkownik
Program

priorytetowy / Nazwa Nazwa . I Numer

Dziatanie POIi$ / przedsigwzigcia / l’;‘:;'" wnioskodawcy / v:: = Kwota Data Numer v':r“’i‘::;’“ Wersja v:“::;u Status w Funduszu n:’::‘ia 2:‘:“: Ry Wnioskuw Akcja
Dzialanie EOG / Typ zadania " beneficjenta Funduszu

projektu
5.11. Dobra jakos¢ Maje Ciepto - Szczegtty
powietrza Moje Cieplo®  indywidualny wniosek - 2022-10-28  g70407 Podstawowy 1 Przyjetyw | zarekomendowany  Bbyo5 1028 20221028 MC1/000039  Drukyj
131223 Funduszu [ do dofinansowania
©022) Unowaznieni
5.11. Dobra jakoéé Maje Ciepto - o Szczegsly
powietrza Moje Ciepto®  indywidualny wniosek - ?22524 1? 2 gr0351 Podstawowy 1 Nieaktuainy [ edestany do 2022-10-28 2022-10-28  MC1/000035 [l Drukyj
uzupetnienia
022) Upowaznien
5.11. Dobra jakos¢ Maje Ciepto - LCeg0r
. : 2022-10-28 Prayjetyw [ wycofany przez e oo
powietrza Moje Cieplo*  indywidualny wniosek o 870540 Adualizaga 2 s W ey ey o2 1028 20221028 MCi/000035  Druky
©022) Upowaznieni
5.11. Dobra jakoé¢ Moje Ciepio - Szczeosly
powietrza Moje Ciepio®  indywidualny wniosek - igznz{?grm 704713 Podstawowy 1 Erzwetyw po pozytywnej ocenie B 15 4701 2022-07-01  MC1/000032  Druky
01: unduszu il formalnej
@022) Upowaznieni
5.11. Dobra jakos¢ Maje Ciepto -
. : 2022-06-21 Prayietyw [l po pozytywnej ocenie 06 06
Eﬂﬂv;\;rza Moje Cieplo*  indywidualny wniosek o 688421 Podstawowy 1 cndnl [kt 2022-06-21 2022-06-21  MC1/000029
5.11. Dobra jakoé¢ Maje Ciepto - Szczeatly
povietrza Moje Ciepio®  indywidualny wniosek - 2022-06-13 57505, Podstawowy 1 Prayietyw W ;. diestrowany 2022-06-13  2022-06-13  MC1/000026  Druky
022) 063006 Funduszu Upowaznieni

W kolumnie ,, Akcja”, w wierszu dotyczagcym whniosku, ktéry nalezy skorygowad i/lub uzupetnié, nalezy

wybraé opcje ,Szczegoty”

Akcja

Upowaznieni

Po otwarciu wniosku nalezy wybrac z gérnego menu akcje ,,Utwoérz aktualizacje”



’
robocze  poprawnie
Listy
Podglgd wniosku
Numer wniosku
Konkurs
Status
Utworzony
Numer techniczny
Rodzaj wersji wniosku
Format wniosku
Ostatnia modyfikacja podpiséw
Wystany do ePUAP
Przyjecie w ePUAP
Weryfikacja podpisu w ePUAP

Szczegbly podpisu

Wréc

Jeszcze nie przypisano

8/NC/OA/5.11/2022/Moje Cieplo 2022-2026 FM

2 czerwca 2022 08:21

655901

Aktualizacja, wersja 2

XML

2 czerwca 2022 09:59, podpisano Profilem Zaufanym ePUAP  Weryfikuj podpis
2 czerwca 2022 09:59

2 czerwca 2022 10:01, wniosek uzyskat numer kancelaryjny: NFOSIGW-22-336928

zweryfikowany pozytywnie, typ podpisu: XAdES

zobacz podpisy

L xml
: = - > + . =
Wezystie ~ Maje  Wypelnione Oczekujace Przyjetew  Druky  Eksportyj  Wycofaj | Utwérz Pokaz  Kopiyj do
wnioski nazrozenie  Funduszu do KML akiualizage | zmiany  newege
w ‘wniosku
Funduszu
Whiosek

Zobacz podpisy

Utwarz
aktualizacje

Tworzenie aktualizacji

Kontynuowac?

@ Zamierzasz utworzy< aktualizacje tego wniosku.

Tak

Mie

Whiosek przechodzi w tryb edycji.

Wazne! Zaktualizowany wniosek otrzymuje nowy numer techniczny. Numer przypisany juz
w Funduszu po jego ztozeniu zostaje ten sam, ale kazda aktualizacja czy zmiana ma nowy numer

techniczny.

Z uwagi na to, ze w GWD wprowadzane sg rdzne aktualizacje systemu jak i samych formularzy warto
przed przystgpieniem do pracy z wnioskiem zaktualizowa¢ formularz poprzez wybranie z gérnego

menu akgcji ,,Aktualizacja formularza”:

Altualizacja
formularza




Aktualizacja formularza *

Zamierzasz sprawdzic czy jest nowa wersja formularza
tego wniosku i zaktualizowac wniosek w razie potrzeby.
Ta operacja moze potrwac znaczng ilosc czasu.

Kontynuowac?

Tak Mie

Jezeli niewprowadzone zostaty zadne zmiany wyswietli sie nastepujgcy komunikat

Aktualizacja formularza

Ten wniosek korzysta z aktualnej wersji formularza

WAZNE! Informacje o powodach skierowania wniosku do uzupetnienia zawarte s3 w otrzymanym
przez Wnioskodawce mailu.

2.3. Aktualizacja zatgcznikéow

W przyktadzie widocznym ponizej, zaprezentowano sposdb korekty wniosku, w ktérym brakowato

jednego z zatgcznikow.
Zataczniki

Aby doda¢ brakujacy zatgcznik wtgczamy zaktadke :

Wyswietla sie wtedy tabela ze wszystkimi zatgcznikami zatgczonymi do wniosku:

Konkurs 8/NC/OA/5.11/2022/Maje Ciepto 2022-2026 FM
Status Roboczy
Numer techniczny 1877955

[ STRONA TYTULOWA ][ DANE WNIOSKODAWCY ][ POMPA CIEPLA M DOFINANSOWANIE M ‘OSWIADCZENIA M UMOWA M Oéwiadczenia dot. Sankdji ] Zalaczniki

|Wstecz |
| Zapiez zmiany w zatgcznikach |

' Zalaczony
Nazwa Wybierz plik e w formie

papierowej
Charakterystyka energetycna budynku zawarta w projekcie budynku bl G Wymagany w formie -
¢ Py (Przegiads)...| Nie wybrano pliku. ettt o

Faktura lub réwnorzedny dokument ksiegowy sporzadzony w sposdb umozliwiajacy ocene zgodnoéci pomy ciepla 2 \Wymagany w formie .
oraz o8 tw przypadku braku odpowiedniega apisuna | Przegiada) | Faktura.png it [u]
dokumencie ksiggowym), i pompa ciepta posiada wskazane parametry, kwalifikujace do dofinansowania w programie. 2

Inne dokumenty |Przegladai... | inne.png Niewymagany a

Karta produktu i etykieta energetyczna zakupione) | zamontowanei pompy ciepa. [Przegiadaj... | Karta produktu.png YTmauaniiopnic O

elektronicznej 1




Nastepnie klikamy w szare pole w wierszu zatgcznika , ktéry chcemy dofaczy¢ lub podmienié.

I Wybierz plik BNie wybrano pliku
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Na swoim komputerze wybieramy z dysku plik, ktéry chcemy zatgczy¢ lub podmienic¢ , wtedy jego
nazwa powinna sie pojawi¢ w miejscu wyboru.

Wybierz plik

Wybierz plik ISE_DS_Fro...S_PLU).pdf I
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Zatgczniki, ktére pozostajg bez zmian, nalezy odznaczy¢ w polu ,Uzyj poprzedniej wersji” i nie
wykonywac zadnej innej akcji.

Uzyj
poprzedniej Komentarz Akcje

Pobierz poprzednia wersje

Wybierz plik Rodzaj e
wymagalnosci

Wymagany w formie
elektronicznej

5 = A - Wymagany w formie
Wybierz plik | Nie wybrano pliku elektronicznej

Nie wybrano pliku

WAZNE! Zmiany w zatacznikach nalezy koniecznie zapisaé.

Dla utrwalenia wykonanych zmian nalezy klikngé na przycisk Zapisz zmiany w zatacznikach. Przycisk
ten jest widoczny po lewej stronie ekranu nad i pod tabelka zawierajaca liste zatgcznikow.

Zapisz zmiany w zatgcznikach |

Sukces

Zmiany w zatacznikach zostaty zapisane




Jesli poproszeni zostalismy w mailu o dodatkowe dokumenty wyjasniajace, to jest mozliwos¢ ich
dotaczenia, jako tzw. INNE:

Konkurs 8/NC/OA/5.11/2022/Moje Cieplo 2022-2026 FM
Status Roboczy
Numer techniczny 1877955

[SIRQNA TYTULOWA “’ DANE WNIOSKODAWCY “’ POMPA CIEPLA U DOFINANSOWANIE “’ OSWIADCZENIA ][ UMOWA M Ds'wiadczeniadm_Sank(jﬂ Zalaczniki

| wstecz |
| Zapisz zmiany w zalaznikach |

. 3 Rodzaj Zakgczony

Nazwa Wybierz plik y—ci w formie

nosci papierowej
Charakterystyka energetyczna budynku zawarta w projekeie budynku j lub — Wymagany w farmie .
swiadectwo charakterystyki er j budynku mi i nego. (Przeghda)...| Nie wybrano plka. clektroniczne) =

Faktura lub réwnorzedny dokument ksiegowy sporzadzony w sposob umozliwiajaey ocene zgodnosc pomy ciepha z

Wymagany w farmie

wymaganiami oraz nie spi nawcy fw braku opisu na | Przegladsj... | Faktura.png s (]
dokumencie ksiegowym), iz pampa ciepta posiada wskazane parametry, ace do dof w CEAIENET

Inne dokumenty |Przeghydaj... | inne.png Niewymagany [m]
Karta produktu i etykicta energetyczna zakupione) i zamontowanej pampy cicpla. [Przegiadai... | Karta produktu.png R m]

Po zataczeni plikéw i zapisaniu zmian w zatgcznikach przechodzimy do kolejnego etapu
sprawdzenia poprawnosci wniosku

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P2)

[ ] xml wml
H L= = - s
Zapisz Zapisz i Usun Aktualizacja  Zapiszi  Importyj Zapisz i Zapisz i
drukuj formularza ec-jspfﬁfj EML sprawdz zamkni)
o XM

Jesli po zapisaniu i sprawdzeniu, pojawig sie komunikaty ponizej, to nalezy je potwierdzié:

Wynik weryfikacji x

Wniosek nie zawiera blfedow

Zatwierdz wniosek Zamknij

Potwierdzenie zatwierdzenia wniosku ®

Zamierzasz zatwierdzic wniosek. Jezeli wniosek zawiera
btedy, to operacia ta nie powiedzie sig, a system
wyswietli liste bfedow.

Kontynuowac?

Tak Nig




Zatwierdzanie wniosku
Whniosek zostat wypelniony poprawnie.
Mastepnym krokiem jest podpisanie wniosku.

W razie koniecznogci istnigje mozliwose przywrocenia wniosku do edycji za pomoca przycisku

"Wycofaj do edycji™.

Kazdy uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wniosku, ma mozliwos¢ wyswietlenia oraz
wydrukowania informacji, co do pdl, ktére zostaty zmienione w stosunku do poprzedniej wersji
przekazanej do Funduszu i jakie byly ich poprzednie wartosci. W tym celu dla wniosku o statusie :
Oczekuje na ztozenie w Funduszu nalezy klikngé¢ ikone Pokaz zmiany, znajdujgcg sie w menu gtéwnym.
Poréwnanie wersji dotyczy zaréwno zmienionej tresci wniosku, jak i zmienionych zatgcznikow.

Podalad winiosky

3 Zalogowany:
Podglgd wniosku rogewany:

Numer wniosku MC1/000035
Konkurs 8/NC/OAf5.11/2022/Moje Cieplo 2022-2026 FM
Utworzony 23 maja 2023 10:41
Numer techniczny 1402628
Rodzaj wersji wniosku Aktualizacja, wersja 2
Format wniosku XML

Wré¢

Uknyj wynik poréwnania

Nowe zalaczniki
Nazwa Wiasciwosci zatacznika

Wielkosc pliku: 325 KB

Data zatadowania: 2023-05-23 11:38:47
20-Inne dokumenty_01 Nazwa pliku:

Pobierz

Razem 1 réznic
Zmienione pola
Nazwa pola Stara wartosé Nowa wartosé

Data biezaca 2023-04-25 2023-05-23

Razem 1 réznic

Whniosek ma status Wypetniony poprawnie i nalezy go przesta¢ do Funduszu zgodnie z procedurg
opisang w punkcie 3.

2.4. Aktualizacja danych formularza

Na ponizszych zrzutach z ekranu, zaprezentowano sposéb wykonania korekty Wniosku, na przyktadzie
nieprawidtowo wpisanych kosztéw pompy ciepta. Przypominamy, ze kazda zmiana dokonana przez
Whioskodawce jest widoczna dla oséb oceniajacych wniosek.



Aby poprawi¢ dane formularza nalezy wybra¢ odpowiednig zaktadke. Nastepnie , klikamy na pole
wartosci, ktére chcemy poprawié/ zmienic. Pole podswietla sie na pomarariczowo i pozwala edytowaé
zawarte w nim dane.

B.3 DANE POMPY CIEPLA
Koszt catkowity (z}) Koszt kwalifikowany (zt)

80 000,00 | 30 000,00

Cavay) Data montazu pompy ciepta

8,00 2023-09-04

Dolne zrédio ciepta
Cgrunt, woda O powietrze

W ten sposdb, system pozwala edytowaé wszystkie wartosci zmienne wprowadzane przez
Whioskodawce /Uprawnionego do edycji wniosku.

Uwaga ! Po zakonczeniu wprowadzania zmian w danych lub aktualizacji zatgcznikéw konieczna jest
walidacja wniosku i zapisanie zmian:

W kolejnym korku przechodzimy do etapu sprawdzenia wniosku

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P2)

= - > +| @ v K

Zapisz Zapisz i Usun Aktualizacja  Zapisz i Img{ortu_j z Zapisz i Zapisz i Zapisz i
drukuj formularza EkSP)(QﬁEJ ML sprawdzZ zatwierdz zamkni)
o

Jesli po sprawdzeniu wszystkie dane beda bez zastrzezen, to pojawia sie komunikaty , ktére nalezy
potwierdzié:

Potwierdzenie zatwierdzenia wniosku 3

Zamierzasz zatwierdzic wniosek. Jezeli wniosek zawiera
btedy, to operacia ta nie powiedzie sig, a system
wyswictli liste bfedow.

Kontynuowac?

Tak Nie

Zatwierdzanie wniosku

Whniosek zostat wypelniony poprawnie.
Mastepnym krokiem jest podpisanie wniosku.

W razie koniecznogci istnigje mozliwose przywrocenia wniosku do edycji za pomoca przycisku

"Wycofaj do edycji™.
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Kazdy uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wniosku, ma mozliwo$¢ wyswietlenia oraz
wydrukowania informacji, co do pdl, ktére zostaty zmienione w stosunku do poprzedniej wersji
przekazanej do Funduszu i jakie byty ich poprzednie wartosci. W tym celu dla wniosku o statusie:

Oczekuje na ztozenie w Funduszu nalezy klikngé ikone Pokaz zmiany, znajdujaca sie w menu gtéwnym.
Poréwnanie wersji dotyczy zaréwno zmienionej tresci wniosku, jak i zmienionych zatgcznikow.

xml

o - f— -
Wszystkie Maje Wypetnione Oczekujace  Przyjete w Drukuj Eksportuj  Wycofa] do
wnioski robocze poprawnie na ztofenie  Funduszu do XML edyc)i

w Funduszu
Listy Wi

Podalad wrigsku

Stara wartos¢ Nowa wartosé

2023-04-26 2023-05-23

20000.00 30000.00

12000.00 15000.00

10000.00 15000.00

Whniosek ma status Wypetniony poprawnie i nalezy go przesta¢ do Funduszu zgodnie z procedura
opisang w punkcie 3.

3. Podpisywanie i wysyfanie Wniosku do NFOSiGW

e Whniosek mozna podpisad i przesta¢ do Funduszu korzystajgc z dwdch sposobdw:
A. Podpisac profilem zaufanym ePUAP i wystac elektronicznie z poziomu systemu.
B. Podpisac cyfrowym podpisem kwalifikowanym i wysta¢ elektronicznie przez ePUAP z poziomu

systemu.

3.1. Podpisywanie Wniosku profilem zaufanym:

e W przypadku wniosku przygotowane do podpisu i bedacego w statusie Oczekuje na ztozenie
w funduszu , przechodzimy w szczegdty , a nastepnie do podpisania wniosku

Kwota Data Numer Rodzaj . Status Status w
. . . . Wersja X
wnioskowana  utworzenia techniczny wniosku wniosku Funduszu

2023-04-26 Oczekuje na

35 500 02:29:30 1316437 Podstawowy 1 ztoZenie w

Funduszu
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e Wybieramy opcje w zaznaczong ponizej:

Podpisywanie dokumentu
Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi to

wystanie wniosku drogg elektroniczng do Funduszu za posrednictwem
” platformy ePUAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

Zt6z podpis elektroniczny za pomocy certyfikatu kwalifikowanego z
poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.

716z podpis elektroniczny za pomocy Profilu Zaufanego platformy ePUAP.

Anuluj i zamknij to okno

Po wybraniu tej opcji pojawia sie okno dialogowe, ktére nalezy potwierdzi¢ przyciskajgc klawisz
kontynuuij.

Podpisywanie wniosku Podpisem Zaufanym

Zamierzasz podpisac wniosek swoim Podpisem Zaufanym (d. Profilem Zaufanym ePUAPR). Zostaniesz przekierowany na
@ strone ePUAP, gdzie bedziesz mdgt ztozyé podpis. Po zloZzeniu podpisu zostaniesz z powrotem przekierowany na te
strong.

Podpisywany dokument:

<7xml version="1.0" encoding="utf-16"7=
< ApplicationVersion xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance”>
<Parameters=
<ID=17b774da-776d-420f-824d-bb32b2a65606</ID>
=VersionClass=
=ID=100=/ID=>
<Name=Podstawowy</Name=
</VersionClass=>
<ApplicationFormPublished=
<ID>451dd33a-6157-402b-85f5-38d1cd4585732</ID>
<MName=2022_MojPrad_4=/Name=
<WersionNumber= 21</VersionNumber=
<DateFrom=2022-10-25T12:00:37.22=/DateFrom=
<DateTo xsi:nil="true" /=
<ApplicationFormID>acbeb513-3985-4f0e-9140-08290444b460=/ApplicationFormID=
<ApplicationFormVersionID>=dba56c6d-de94-43bf-8b52-39968476f655</ApplicationFormVersionID=
<ApplicationFormVersionNumber=82 </ApplicationFormVersionNumber=>
=</ApplicationFormPublished=
=<TechnicallD=838848 </TechnicallD >
<Version»1</Version>
<Intake=>
<ID=630</1D=
<Contest>
<ID=452</ID=
«<Name>4.3 Mdj Prad Czesc 1) Program Mdj Prad na lata 2021-2023 </Name=>
=Description=MO] PRAD=/Description>
<PriontyProgram=
=ID=3627</ID=>
<Name=Mg] Prad</Name=>
<Number XmlTag="SL_ProgramyPriorytetowe_Numer"=4.3</Number=
<Year XmlTag="5L_ProgramyPriorytetowe_Rok">2021=/Year>
<«/PriorityProgram=
</Contest=
<Number XmITag="TAB Konkursy NrKonkursu®>2022005</Number=

-

Kontynuuj Anuluj
A

e Po nacisnieciu , kontynuuj” pojawia sie okno logowania do profilu zaufanego gdzie nalezy

zalogowac sie wg wtasnych parametréw logowania.
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Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
PL | UA
Bank Pekao B A N K
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
LuB 2
T o Ck —

Nie pamietam nazwy uzytkewnika | -~ L] L

Haslo o

‘ ING @ e-dowsd (]

Nie pamietam hasta

&>
ZALOGU] SIE bk nteligo

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

l ZAtOZ PROFIL I

e Po zalogowaniu przechodzimy do podpisania dokumentu:

P. Ofll . | Dusak
zau tJ;my E Kontopyvane

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj Podpisz podpisem zaufanym

e Podpis potwierdzamy wg wskazéwek programu :

Potwierdz podpisanie dokumentu

Whpisz ponize] kod autoryzacyjny, ktory wystalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1 z18.11.2022

e

e Po podpisaniu wniosku, system GWD wyswietli okno dialogowe zwigzane z przesytaniem

whniosku do Funduszu:

13



Zakoriczenie operacji podpisu x

W Obstuga zadania podpisu zakonczona.

Whniosek zostal podpisany.

Mastepny obowizzkowy krok to wystanie podpisanego wniosku do Funduszu poprzez
ePUAR.

Aby kontynuowad kliknij przycisk ponizej badz kliknij przycisk "Wyslij przez ePUAP" z
menu.

Wybierz akcje.

AT \R]
Wryslij podpisang wersje wniosku do Funduszu poprzez serwis ePUAP,

Zamknij to okno i nie réb nic, wysytanie odiéz na pézniej.

e Wybér tej opcji, spowoduje wyswietlenie okna Przesytanie wniosku przez ePUAP
z komunikatem:

Przesytanie wniosku przez ePUAP ®

Zamierzasz ztozy< podpisany wniosek do Funduszu
poprzez platforme ePUAP. Po odebraniu go w Funduszu
wniosek zostanie przyjety i bedzie dalej przetwarzany.
Jezeli rejestracja wniosku nie nastgpi w ciggu
najblizszych 12 godzin, nalezy ponowic probe.

Kontynuowad?

Tak Mie

WV

e Po potwierdzeniu ztozenia podpisanego wniosku do Funduszu, uzytkownik bedzie miat
mozliwo$¢ wystania go za pomocg przycisku Wyslij natychmiast.

Przesytanie dokumentu do Funduszu przez ePUAP x

Wysylany dokument jest podpisany, a ostatnia modyfikacja jego
podpisu zostata wykonana 26 kwietnia 2023 11:05 przez uzytkownika

To jest ostatni krok wysylania dokumentu.

Wyslij natychmiast Anuluj — nie wysylaj w tej chwili.

4

e Po wybraniu tej opcji otrzymamy komunikat ponizej;

14



Wysytanie wniosku

2 Wysytanie dokumentu powiodio sie.
Dokument zostanie przestany przy pomocy systemu e-puap do skrytki w Funduszu i
zarejestrowany w naszych systemach.
Wniosek zmieni swaj status na ,Przyjety w Funduszu”.
Zazwycza] czas potrzebny na przestanie przez system e-puap miséci sie w przedziale 30 min. - 2

I godziny.
UWAGA:
JeZeli po uptywie 6. godzin status wniosku nie ulegt zmianie na Przyjety w Funduszu” prosimy o
kontakt do Pomocy Techniczne] GWD. W tym celu nale2y uzyc Formularza Kontaktowego
dostepnego na stronie logowania GWD w sekcji Informacja Pomocnicza.
I
e Po zatwierdzeniu komunikatu, wniosek otrzyma status Wniosek w drodze:
Numer wniosku Jeszcze nie przypisano
Konkurs 8/NC/OA/5.11/2022/Moje Ciepto 2022-2026 FM
p—— *
Status Whniosek w drodze
Utworzony 26 kwietnia 2023 08:39

Numer techniczny

Rodzaj wersji wniosku

Format wniosku

Ostatnia modyfikacja podpisow

Wystany do ePUAP

1316437

Podstawowy, wersja 1

XML

26 kwietnia 2023 11:05, podpisano Profilem Zaufanym ePUAP 3

26 kwietnia 2023 11:08

e A nastepnie zarejestrowany i po pewnym czasie Przyjety do funduszu

Podglgd wniosku

MNumer wniosku

MC1/000026

MNumer techniczny

Rodzaj wersji wniosku

Format wniosku

Ostatnia modyfikacja podpisdw
Wystany do ePUAP

Przyjecie w ePUAP

Weryfikacja podpisu w ePUAP

szczegoly podpisu

Wroc

Konkurs 8/NC/OA/5.11/2022/Moje Cieplo 2022-2026 FM
I Status zarejestrowany I
Utworzony 13 czerwca 2022 08:30

675052

Podstawowy, wersja 1

XML

13 czerwea 2022 08:54, podpisano Profilem Zaufanym ePUAP Weryfikuj podpis
13 czerweca 2022 08:54

14 czerweca 2022 20:01, wniosek uzyskat numer kancelaryjny: NFOSIGW-22-410454
zweryfikowany pozytywnie, typ podpisu: XAdES

zobacz podpisy

Zobacz podpisy,

WAZNE!

Jezeli z jakis powoddw nie uda sie podpisa¢ dokumentu elektronicznie nalezy zapisa¢ wersje robocza a

nastepie, po jakims czasie powrdci¢ do wniosku i kontynuowaé proces podpisu elektronicznego.

Whioski nadestane w wersji papierowej beda odsytane do Wnioskodawcow bez ich rejestraciji.
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3.2. Podpisywanie wnioskow profilem kwalifikowanym
( wiecej szczegdtow w linku https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help) :

e Wybieramy opcje w zaznaczong ponizej:

Podpisywanie dokumentu 3

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym.
Umozliwi to wystanie wniosku droga elektroniczng do Funduszu
~  za posrednictwem platformy ePUAR,

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowege:

¢/Zh:'$dfpi5 elektroniczny za pomocy certyfikatu Icwaliﬁkm\'am?)
\ poziomu strony GWD przy uZyciu aplikacji Szafin ]

Ztoz podpis elektroniczny za pomocy Profilu Zaufanego platformy
ePLIAR

Anuluj i zamknij to okne

e Po wybraniu tej opcji pojawia sie okno dialogowe, ktére nalezy potwierdzic .

Podpisywanie wniosko certyfikatem
lmraFl'ifi ELu

Zamierzasz podpisac wniosek sweim
certyfikatem kwalifikowanym. Zostanie
teraz uruchomiony aplet pozwalajacy na
zloZenie podpisu,

@ Podpisywanie wniosku jest realizowane =
poziemu strony GWD. Moze pojawic sie
koniecznosc instalacji dedatkowege
gprogramowania.

Kontynuowad?

e Po wybraniu pierwszej metody : Zt6z podpis elektroniczny za pomocg certyfikatu
kwalifikowanego z poziomu strony GWD, system otworzy aplet pozwalajgcy na ztozenie
podpisu.

e Do poprawnego dziatania aplikacji do sktadania elektronicznego podpisu w przegladarce
Google Chrome, Firefox oraz Opera wymagana jest instalacja dodatkowego oprogramowania.
W przypadku braku dodatkowego oprogramowania, po kliknieciu Ztéz podpis elektroniczny za
pomocg certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD wyswietli sie nastepujacy
komunikat:
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https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help

Podpisywanie wniosku

Minigjsza strona wykorzystuje komponenty podpisu
elektronicznego Szafir SDK Krajowej Izby Rozliczeniowsj
S8, Wowersji dla przegladarsk Firetox, Google Chrome i
Dpera wymagana jest instalacja dedykowanego
rezszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz aplikacji
udostepniajgcej funkcje podpisu elektrenicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowac
biezzcy strone!

| Przerwij operacje |

o Nastepnie pojawiajg sie kolejne okna umozlwiajgce instalacje aplikacji Szafir:

ho ... Czydodac Szafir SDK Web'? cja
Ten dodatek wymaga nastepujacych uprawnieri:
® Dostep do danych uzytkownika na wszystkich stronach
& Wymienianie wiadomaosci z programami innymi niz
Firefox
* Dostep do kart przegladarki

Wigcej informacji o uprawnieniach

Enu'uj

odatek ir 'eb” zostat dodany do
[ . Dodatek ,Szafir SDK Web" t dedany d
programu Firefox,

Zarzadzaj dodatkami klikajac #w menu =,

[1To rozszerzenie moze dziataé w oknach prywatnych

ﬁ Instalator produktu Szafir Host 1.0.7 — x
Przeczytaj e licencyjng produktu Szafir
Host 1.0.7
Szafir WARUNKI LICENCYJNE ~

Ninigjgze warunki licencyjne, zwane dalej .Licencja”,
okredlajg prawnie wiazace zasady i warunki korzystania
z aplikacji .Szafir’, zwanej dalej ,Oprogramowaniem”,
autorstwa Krajowe] lzby Rozliczeniowej S.A. (KIR
S.AT), przez osobe fizyczna, prawng lub jednostka
organizacyijng nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktdra poprzez takie czynnoéci jak odebranie nosnika,
instalowanie, kopiowanie, pobieranie z sieci, uzyskanie
dostepu lub inne czynnodci zmierzajace do skorzystania
z Oprogramowania, staje sig strona Licencji -
.Licenciobiorca” - 1 jest zobowigzana do przestrzegania  w

[ akceptuje warunki Umnowy licencyjne]

Drukwj Wstecz Zainstaluj Anuluj




ﬁ Instalator produktu Szafir Host 1.0.7 - X

Instalowanie produktu Szafir Host 1.0.7
Szafir

Czekaj, aZ Kreator instalagi zainstaluje produkt Szafir Host 1.0.7.

Status:

Wstecz Dalej

e Jezeli operacja zostanie przerwana lub z jakiegos powodu nie powiedzie sie, moze pojawic sie
komunikat:

Zakohczenie operacji podpisu x

Obstuga zadania podpisu zakonczona.

* Zapiz podipisu mie odbnyd sie

Podpisywani= nie zakoficrylo sie sukoe=sem. Mode==z ponowil pribe podpizania
wniosku, badd przerwad kreators.

J=imli pro=rwizsz kr=ators mode==z wznowil podpisywani= wnicsky wybi=rajac
preycisk " Podpisz™ £ menu.

Termrferieiagledtiyy pi= mode=r ukofcoyd podpi i i Tk,
to woin? mokesz wyinkosud et T O N Ty

== NFOSEW.

Wybierz akcje.

Wiydrukuj w ek w celu
recznege
praesh

Sprobuj ponownie podpisad
wniosek elektronicznie,

Przerwij i zamknij to okna.

Wazne:

Opcja wydruku wniosku nie dotyczy Programu Moje Ciepto!
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Dalsze dziatania odtoione na pozniej

Walery pamigtal, pe podolksara wersja whlkisky welsr musl dotrped do Fundusau

o

Jeirell ZoecydulesT St PrZestad WAk droga elearoniczn, 1o WyBlerz przyckk "Podplsz” z men |
postenu] Zgodnie 7 Instrueslaml eore pajawis sk a stk

e Po prawidtowym zainstalowaniu komponentéw Szafir nalezy powrdci¢ do opcji podpisu

i wybrac:

Podpisywanie wniosku certyfikatem
kwalifikowanym

Zamierzasz podpisac wniosek swoim
certyfikatem kwaliflkowanym. Zostanie teraz
uruchomiony aplet pozwalajgcy na ziozenie
podpisu.

@ Podpisywanie wniosku jest realizowane z
poziomu strony GWD. Moze pojawic sig
koniecznosc instalacji dodatkowego
oprogramowania.

Kontynuowac?

Mig
A

o  Wyswietla sie okno do podpisu — nalezy wybrac¢ opcje ,,Podpisz”

[ Szafir SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.437 X
Tresé dokumentu
@ Sformatowany (O Binamy (O Wylaczony Zapisz kopie Otwérz za pomoca
1.0" encoding="utf-g"2> A
n xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance">
er>10< er:
>2021-06-29T13:28:23.
021 T11:59:24.083</ o>
= 0 17c40c-dd3a-453b-89dd-aef302e2a496</Appl
- AMIDAFERALIAA_0AT0 4200 a2K1 =
o
N
w Realzowana czynnos¢
Podpisywanie dokumentu 1/1
E ssirisis WO TRIIR . —
Podpisz
Wybrales certyfikat kwalifikowany, skladasz bezpieczny podpis.
operacji zlozenie podpisu 6 w skutkach prawnych podpisowi wiasnorecznemu.
Pomii
[ Pomits prezentacie kolejnych dokumentéw [ Pomii podsumowanie kolejnych elementow
Certyfikat do podpisywania Certyfikat do znakowania czasem
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wyblerz | Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz
o= C=PL o=
Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu
organizationldentifier =VATPL- CN=CenCert QTSP CA,O=Enigma Systemy Ochrony Informacji Sp. z ¢ organizationldentfier =VATPL ,CN=CenCert QTSP CA,O=Enigma Systemy Ochrony Informacji Sp. 2q g
|
|< > l—H < >

Po kliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatéw kwalifikowanych
odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Wnioskodawca chce ztozyé. Nastepnie nalezy
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klikng¢ Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu i wprowadzi¢ osobisty klucz PIN).
Po wtasciwym uzyciu podpisu poprzez wpisanie kodu PIN aktywuje sie przycisk ,Zakoncz”. W ten
sposéb dokument zostat podpisany z uzyciem certyfikatu. Po wykonaniu operacji aplet zostaje
zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat o pozytywnym ztozeniu podpisu.

Status podpisywania:
Fodpis zlozony pranidiowo

Pamii prezentacje kolejnych dokumentgm Pomif podsumowanie kolejnych elementdi

e Dalej pojawiajg sie okna podsumowujace wykonanie operacji podpisywania podpisem
kwalifikowanym

Podsurmowanie zadan X

Zadania
Do wykonania: 1
Anulowanych: 0

Podpisywanie
Liczba podpiséw wykonanych prawidtowo: 1
Liczba podpisdw wykonanych z bledem: 0

Podpisywanie wniosku

Podpisywanie ukoriczone
g

Wysytanie wniosku

Po prawidtowym podpisaniu wniosku wysytamy wniosek do funduszu
postepujac jak w pkt. 3.1:
Informacje ogolne:

Wazne: Po wystaniu wniosku do NFOSiGW, uzupetnia sie metryczka wniosku. Jednocze$nie na adres
mailowy wskazany we wniosku, z platformy GWD wysytany jest komunikat potwierdzajgcy ztozenie
whniosku. Nie nalezy usuwac tych komunikatow ze skrzynki mailowej.
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UWAGA ! Podpisanie wniosku, nie oznacza jego zfozenia w Funduszu. Whniosek podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym musi by¢ nastepnie wystany do
Funduszu przez system ePUAP.

Waine: W programie Moje Ciepto nie_ma mozliwosci przestania wniosku w wersji papierowej
pomimo, ze system GWD daje taka mozliwo$¢. Sktadanie wnioskdw w wersji papierowej
zarezerwowane jest dla innych programoéw realizowanych w NFOSIGW. Jezeli z jaki$ powoddw nie uda
sie podpisa¢ dokumentu elektronicznie nalezy zapisaé wersje roboczg a nastepie, po jakim$ czasie
powrdci¢ do wniosku i kontynuowac proces podpisania elektronicznego.

W przypadku stwierdzenia, ze we wniosku zmieniono dane, ktére nie zostaty wskazane w wiadomosci
mailowe] skierowanej do Whnioskodawcy, osoba oceniajgca zweryfikuje zasadno$¢ wprowadzenia
takiej zmiany. Jezeli jest to poprawka oczywistej pomytki pisarskiej lub poprawa btedu, ktérego
osoba oceniajgca nie wskazata w mailu, a ma istotne znaczenie dla poprawnej oceny wniosku zmiana
taka zostanie zaakceptowana.

WAZNE! W przypadku nieuzasadnionych zmian we wniosku wprowadzonych przez Wnioskodawce/
Petnomocnika podczas aktualizacji, wniosek zostanie odrzucony z dalszego procedowania bez
mozliwosci jego kolejnej poprawy. Wnioskodawca / Petnomocnik chcgc uczestniczy¢ w naborze
whnioskdéw bedzie musiat ztozyé nowy wniosek.
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